Taller de Excel
Nivel: Basico

Temario:

Configuracion e Introduccion.
Autoguardado y Recuperacion de informacion.
Edicién de libros y documentos.
Operadores
Bases de Datos
Ordenar y trabajar con Tablas y Filtros en Bases de
Datos
Métodos abreviados de teclado
Configuracion de los Principales Formatos
Practica con las principales formulas y funciones.
. Buscar y Reemplazar informacion
. Optimizacion al trabajar con texto
. Principales errores y su correccion.
. Hipervinculos.
. Trabajo con Imagenes.
. Graficos.
. Impresién de documentos.
. Tip’s y consejos para que lo uses como los expertos.
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